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Previdéncia dos Servidores Pablicos Municipais

Manual de Revisdo da Concesséo de Aposentadoria e Pensao

O que é este servico?

e E arevisdo dos beneficios concedidos pela FUNPREVMAR, conforme a Lei Complementar Municipal n° 169/2022.

Quem pode utilizar este servigo?

e Aposentados e Pensionistas vinculados ao Regime Préprio de Previdéncia Social - FUNPREVMAR

Caracteristica do servigo:

e Presencial e online

Detalhamento dos Documentos do Processo:

Atividade/ Documento

Detalhamento da Atividade/Documento

Responsaveis pela Atividade/Documento

1. Requerimento de Reviséo

Servidor requere ao Setor de Beneficios da
Funprevmar, com requerimento por escrito
contendo o motivo do pedido de revisédo ou
através do protocolo online no site do
Funprevmmar

Proprio servidor

2. Abertura do Processo Administrativo

Registro da abertura do  processo
administrativo no Livro de Processos, com
namero, data, nome do requerente e
descricdo do pedido

Diretora Adm. e de Beneficios/ Analista
Previdenciario

3. Juntada do Processo Originério que
Concedeu o Beneficio

Juntada do Processo Originario que
Concedeu o Beneficio, analise de todos os
documentos que compde o reqguerimento

Diretora Adm. e de Beneficios/ Analista
Previdenciario

4. Parecer Juridico

Analise e pronunciamento sobre o tempo de
contribuicdo/servico, sobre as parcelas que
compde o calculo dos proventos e referéncia

Assessoria Juridica
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a fundamentacéo legal que assegura o direito
a revisao da aposentadoria/pensao

5. Acolhimento do Parecer Juridico

Manifestacdo da decisdo admitindo o
deferimento ou indeferimento do beneficio
apos o recebimento do Parecer juridico

Confeccao: Analista Previdenciario

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios e Diretor
Presidente

6. Portaria de Reviséao
Aposentadoria/Pensao

Ato de concessao da revisdo do beneficio
feito por meio de portaria, indicando a
fundamentagcdo legal que garantiu a
concessdo da aposentadoria/pensdo e o
calculo dos proventos e reajuste revistos.

Confeccao: Analista Previdenciario

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios e Diretor
Presidente

7. Publicacdo da Portaria de Revisao

Publicacdo da Portaria no Diario Oficial do
Municipio

Analista Previdenciario

8. Oficio Informando a Revisédo de
Aposentadoria/Pensao ao segurado

E informado ao segurado por meio de oficio a
revisdo de aposentadoria/penséao, o segurado
recebe anexado ao oficio uma via da Portaria
de Revisdo junto a cépia da publicacdo no
Diéario Oficial do Municipio

Confeccao: Analista Previdenciario

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios e Diretor
Presidente

9. Correcao das Parcelas
Remuneratorias no caso de
Refixacdo dos Proventos

A solicitacdo correcdo das parcelas
remuneratorias no caso de refixacdo dos
proventos aposentado/pensionista na folha é
feita por meio de C.l. (Comunicagéo Interna)
ao setor de contabilidade, junto a planilha com
as descricdbes das verbas remuneratoria
revistas, no caso de a revisdo ocasionar a
refixacdo dos proventos

Solicitagdo: Analista Previdenciario ou
Diretor Administrativo e de Beneficios

Correcéao na folha: Contador
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10. Parecer de Regularidade do Controle
Interno

Apoés a correcdo dos proventos na folha de
pagamentos, todo o processo é enviado para
a andlise do controle interno e emisséo de
regularidade

Envio do processo: Analista Previdenciario

Parecer: Controlador Interno da Prefeitura
Municipal de Maracaju designado para
atender as demandas do FUNPREVMAR

11. Envio do Processo ao TCE-MS digital

As pecas obrigatérias do processo séao
enviadas ao portal TCE-MS digital para que o
processo seja homologado

Envio do processo: Analista Previdenciario
Conferéncia e Assinatura Digital: Diretor
Presidente

12. Arquivamento do Processo

Processo é colocado na pasta funcional do
beneficiario, esta pasta recebe a identificacao
de segurado aposentado e arquivada no local
referente a estes no prédio do
FUNPREVMAR.

Assistente Administrativo






